ORGANIZACION DE LOS FONDOS DE LA BIBLIOTECA

En la actualidad, se esta llevando un proceso de recatalogaciéon de los fondos de la
biblioteca (libros y documentos digitales, videos...) a fin de adaptarlos a las exigencias del
programa ABIES y conseguir que la gestion de la coleccion, de los usuarios y de los
préstamos se pueda realizar de manera informatizada.

Los libros se encuentran ubicados en armarios atendiendo a las materias: Literatura
juvenil, literatura espafola, literatura extranjera, geografia, historia, tecnologia, ciencias
naturales, matematicas, fisica y quimica, arte, musica, filosofia, diccionarios, revistas...
Desde el curso pasado hay un espacio dedicado a libros en otros idiomas, (Rincén
plurilingte)

Se pretende que, a corto plazo, todos los documentos de la coleccidn estan
colocados en las estanterias segun la clasificacion decimal universal adaptada (CDU). Esta
clasificacion ordena los libros por materias. A cada materia le corresponden varios
numeros o letras:

1 - Filosofia

860 — Literatura espafiola
888 — Literatura juvenil
Etc.

Cada libro o documento lleva una etiqueta en el lomo llamada tejuelo, portadora de

informacidon sobre el mismo (generalmente la signatura) y que indica la localizacién del
documento en la biblioteca,

Signatura es un cédigo que se pone a un documento para indicar su localizacién en los
estantes de la biblioteca y facilitar su busqueda. La signatura se compone de los siguientes
bloques de informacién: (ejemplificamos con el libro Don Quijote de la Mancha de Miguel
de Cervantes)

*1ebloque. Clasificacién Decimal Universal (CDU). 860
*29 bloque: las tres primeras letras, en mayusculas del apellido del autor principal CER
*3erbloque: las tres primeras letras del titulo, en mintscula don

Para facilitar la localizacion, los tejuelos de los libros de literatura juvenil son de
color rojo. En ciertos casos, se pueden encontrar libros de literatura juvenil en ubicaciones
correspondientes a otras materias (historia, matematicas, etc), no obstante el numero de la
CDU sera el 888 y podra llevar un punto rojo en el lomo para su identificacion.



